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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

10.04.2015 Nr. LV _INA-1.2.3./1-2015

Dokumentu izmanto$anas kartiba Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Izdoti saskand ar Arhivu likuma

12.panta septito dau

(grozijumi izdariti ar Latvijas Naciondld arhiva
22.12.2015.  rikojuma Nr.LV 1.2.3./6-2015
1.punktu un 24.03.2017. iek$é&jiem noteikumiem
Nr.LV LNA-1.2.3./5)

I. Visparigie nosacijumi

1. Dokumenty izmanto$anas kartiba Latvijas Naciondld arhiva lasttavas (turpmak — Kartiba)
nosaka kartibu, kada persona izmanto Latvijas Nacionalaja arhiva (turpmak — LNA) uzkratos
dokumentus speciali §im nolikam iekartotas un aprikotas telpas — LNA lasitavas (turpmak —
lasitavas).

2. Jebkura persona saskapd ar Arhivu likumu (turpmak — likums) ir atbildiga par Sis Kartibas
ievéroSanu.

11. Lasttavis pieejamie pakalpojumi

3. Personai lasitavas ir pieejama:
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3.1. arhiva uzzigu sistéma — apraksti, uzskaites saraksti, elektroniskie registri un
datubazes, arhiva fondu rokasgramatas, celvezi, raditaji, arhiva fondu vésturiskas izzinas,
dokumentu tematiskie un prickSmetu katalogi u.c.

3.2. aprakstitie un uzskaititie arhiva dokumenti vai to izmantoS$anas kopijas;

3.3. lasitavas darbinieku konsultacijas par arhiva dokumentiem un uzzipu sistemu,
informacijas meklésanu, izmantoSanu, piecjamibu un arhiva pakalpojumiem;

3.4. lasitavas esoSie uzzigu un dokumentu krajumi, enciklopédiskie izdevumi, Zurnals
»Latvijas Arhivi” un citas publikacijas.

4. Personai lasitavas ir pieejami Sadi maksas pakalpojumi:

4.1. speciala arhiva aprikojuma izmanto$ana, lai iepazistos ar audiovizualajiem un skanas
dokumentiem;

4.2, arhiva dokumentu kopiju pasiitiSana un sapemsana.

5. Samaksu par lasitavas pieejamajiem maksas pakalpojumiem nosaka atbilsto§i Ministru
kabineta noteiktajam LNA publisko maksas pakalpojumu cenradim.

TIL. Registricija darbam lasitava

6. Lai registrétos darbam lasitava, persona uzrada lasitavas darbiniekam personu apliecinogu
dokumentu un iesniedz iesniegumu (1.pielikums). Ja persona registréjas darbam lasitava privato
tiesibu juridiskas personas (biedribas, sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu u.c.) uzdevuma, tad
iesniegumam pievieno dokumentu, kas apstiprina parstavibas tiesibas (izziqu, pilnvaru).

(grozijumi izdariti ar LNA 22.12.2015. rikojuma Nr.LV 1.2.3./6-2015 2.punktu)

7. Uzsakot darbu pie jaunas pétijuma témas, persona iesniedz jaunu iesniegumu.

8. Persona darbam lasitava var registréties attalinati, izmantojot e-pakalpojumu LNA portala.
(grozijumi izdariti ar LNA 22.12.2015. rikojuma Nr.LV _1.2.3./6-2015 2.punktu)

8.! Pirms iesnieguma aizpildifanas un iesniegSanas persona iepazistas ari ar saistibam un
tiesibam personas datu apstrade (15.pielikums). Iesniedzot iesniegumu dokumentu izmanto$anai,
persona norada visas uz personu attiecinamas zinas un brivpratigi norada informaciju par sazinas
lidzekliem. Personas un LNA pienakumi un tiesibas personas datu apstradé un aizsardziba
noteiktas 15.pielikuma ,,Saistibas un tiesibas personas datu apstradeé” saskapa Eiropas
Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila Regulas Nr.2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu

95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) (turpmék — Datu aizsardzibas regula).
(grozijumi izdariti ar LNA 20.06.2018. iek$éjo noteikumu Nv.LV_LNA-1.2.3./2 1.punktu)

9. Personai, kura lasitavu apmeklé vairakkart, izsniedz lasitaja caurlaidi (2.pielikums), kas
deriga vienu gadu.

10. Apmeklgjot lasitavu personai:
10.1. jauzrada personu apliecino$s dokuments un caurlaide, ja tida ir izsniegta;

10.2 jaregistre apmekl&jums lasitaju apmeklgjumu registra.

IV. Arhiva dokumentu pasiitiSana izmantoSanai
un izmantoSanas ierobeZojumi

11. Lai izmantoSanai lasitava pasuftitu arhiva dokumentus vai to kopijas, persona aizpilda
pieprasijumu dokumentu izsnieg8anai (3.pielikums).



12. Arhiva dokumentus izmantoSanai lasitava var pasutit attadlinati, izmantojot e-pakalpojumu
LNA portala.

13. Ja persona vélas pasitit izmantofanai arhiva dokumentus, kuriem saskand ar likumu ir
noteikti pieejamibas un izmantoSanas ierobeZojumi (4.pielikums ~ izraksts no likuma) persona
iesniedz vai uzrada:

13.1. pirmstiesas izmeklé$anas iestades, prokuratiras, tiesas rakstisku pieprasijumu
(pilnvarojumu);

13.2. zinatnisko kvalifikaciju apliecino$u dokumentu (diplomuy);

13.3. studgjosa augstskolas fakultates dekana apstiprinatu pieprasijumu, kurd noradita
studéjosa zinatniska vai pétnieciska darba téma;

13.4. zinatniskas institucijas, bibliotékas vai muzeja vaditaja apstiprinatu pieprasijumu ta
darbiniekam;

13.5. zinatniskas institicijas vai akreditétas bibliotekas, vai akreditéta muzeja vaditaja
rekomendaciju fiziskai personai;

13.6. tas instithcijas rakstveida atlauju, kura noteikusi dokumentam pieejamibas
ierobezojumus;

13.7. tas personas rakstveida atlauju, uz kuru dokuments attiecas, vai péc personas naves,
tas laulata vai tuvaka lejupeja vai augSupeja mantinieka rakstveida atlauju.

14. Ja lémuma pienemsanai par arhiva dokumentu pieejamibu un izmantoSanu nepiecieSama
papildus parbaude, atbildi sniedz piecu darba dienu laika, pazipojot to klatien€, pa personas
iesnieguma noradito talruni vai e-pastu. Rakstveida lémumu par arhiva dokumentu
izmantoSanas atteikumu personai pienem LNA direktors vai vipa pilnvarota persona ne velak
ka méneSa laika p&c iesnieguma iesnieganas.

15. LNA direktora pilnvarotas personas lémumu par arhiva dokumenta izmantoSanas
atteikumu vai faktisko ricibu persona var apstridét Administrativa procesa likuma noteiktaja
kartiba LNA direktoram. LNA direktora lémumu par arhiva dokumenta izmantoSanas

atteikumu persona var parsudzét Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
(grozijumi izdariti ay LNA 22.12.2015. rikojuma Nr.LV_1.2.3./6-2015 3.punktu)

V. Arhiva dokumentu kopiju pastitiSana

16. Lai pastfita arhiva dokumentu kopiju, persona aizpilda pieprasijumu dokumentu kopiju
izgatavo$anai (5. — 8.pielikums).

17. Ja persona pasiita arhiva dokumentu kopijas juridiskas personas uzdevuma, kopiju
pastitiSanai un sapemsanai ir nepiecie$ama juridiskas personas pilnvara ar noraditiem rekvizitiem
rékina sagatavosanai.

18. Ja persona pilnvaro citu personu sanemt arhiva dokumentu kopijas, tas janorada
pieprasijuma.

19. Rékinu par dokumentu kopiju izgatavoSanu personai izsniedz klatieng, nostita pa pastu vai e-
pastu.

20. Péc rékina apmaksas persona klatien&, pa pastu vai e-pastu sanem dokumentu kopijas.

VLI Personas tiesibas un pienakumi

21. Personai ir tiesibas:
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21.1. veikt pierakstus, lietot personigas gramatas un citus iespieddarbus, dokumentus vai
elektroniskos izdevumus, ka ari portativos un planSetdatorus pierakstu veikSanai vai
informacijas iegiiSanai, iepriek§ uzradot tas lasitavas darbiniekiem;

21.2. izmantot tulka vai cita specialista - konsultanta palidzibu, saskanojot ar lasitavas
darbinieku un netraucgjot citu personu darbu lasitava;

21.3. izteikt savus ierosindjumus vai aizradijumus par lasitavas darbu un arhiva
pakalpojumiem;

21.4. fiziskai personai ir tiesibas arhiva lasitava bez maksas fotografet (bez zibspuldzes,
staiva vai citam paligiericem) publiskos pieejamos dokumentus (t.sk. to atvasinajumus),
kuriem nav pieejamibas ierobeZojumu un kuru reproducgianu neierobeZo autortiesibas.
Fiziskai personai ir tiesibas iegiito dokumentu kopijas izmantot vienigi personiskiem vai
zinatniskiem meérkiem, ievérojot fizisko personu datu aizsardzibas prasibas. Dokumentu,
kas vecaki par 1800. gadu, fotograféSanai nepiecieSams sanemt eksperta atzinumu, ka
fotografésana neietekmes $o dokumentu fizisko stavokli;

21.5. personai ir tiesibas arhiva lasitava fotografét bez maksas (bez zibspuldzes, stativa
vai citam paligiericeém) dokumentus, kuriem ir ierobeZota pieejamiba, ja §is tiesibas ir
minétas $o noteikumu 13.6. punkta vai 13.7. punkta minitaja atlauja vai 13.1. punkta
mingtaja pilnvarojuma. Ja tiesibas izmantot dokumentus, kuriem ierobeZota pieejamiba, ir
saskana ar So noteikumu 13.7.punktu, tad personai ir atlauts fotografét vienigi tos
dokumentus vai dokumentu dalas, kuros nav citu personu datu;

21.6. personai ir tiesibas arhiva lasitava fotografét bez maksas (bez zibspuldzes, stativa
vai citam paligiericém) dokumentus, kuriem ir ierobeZota pieejamiba, zinatniskiem
mérkiem, ievérojot fizisko peronu datu aizsardzibas prasibas, ja tiesibas izmantot $os
dokumentus ir iegitas uzradot $o noteikumi 13.2. — 13.5. punktos minétos dokumentus;

21.7. sapemot LNA lasitavas darbinieka atlauju, institiicijas parstavim ir tiesibas bez
maksas arhiva lasitava fotografét (bez zibspuldzes, stativa vai citam paligiericem) savas
institiicijas dokumentus, kurus institicija ir nodevusi pastaviga valsts glabagana.
Fotograf&jot mingtos dokwmentus, parstavim ir pienakums par iegiitajam dokumentu
kopijam izdarit ierakstus arhiva dokumentu izmantoSanas lapas, noradot fotografétas
arhiva dokumenta lapas.

(grozijumi izdariti ar LNA 24.03.2017. iekséjo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./5 1.-4.punktu un LNA 20.06.2018.
iekSejo noteikumu Nr.LV _LNA-1.2.3./2 2.punktu)

22. Personai ir piendkums:

22.1. iepazities ar Dokumentu izmantoSanas kartibu Latvijas Naciondld arhiva lasitavas
un to 1everot;

22.2. izmantot arhiva dokumentos ieglito informaciju atbilstosi spéka esoo normativo
aktu prasibam, tai skaitd atbilsto$i iesnieguma noraditajam dokumentu izmanto3anas
mérkim. Apstradat un izmantot arhiva dokumentos iegiitos citu personu datus tikai
iesnieguma noraditajam dokumentu izmanto3anas mérkim atbilsto§a apjoma un ieverot
personas datu apstrades un aizsardzibas prasibas, kas noteiktas Datu aizsardzibas regula,
nacionalajos normativajos aktos un $ajos noteikumos;

22.3. saudzigi izturdties pret arhiva dokumentiem, arhiva uzzinu sistémas elementiem,
uzzigu krajumiem. Izmantojot arhiva dokumentus, péc iesp&jas mazik pieskarties to
virsmai.

22.4. stradajot ar dokumentiem, kas arhiva atziti par unikaliem un seviski vértigiem,
pergamentiem, grafikam, zim&umiem, kolorétam (izkrasotam) kartém, fotografijam,
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dokumentiem uz magnétiskajiem nesgjiem, mikrofilmam, lietot lasitavas darbinieka
izsniegtus cimdus;

22.5. veikt ierakstus arhiva dokumentu izmantoSanas lapas;

22.6. katru dienu, beidzot darbu, nodot lasitavas darbiniekam visus izmanto8anai sanemtos
arhiva dokumentus, uzzinu sistémas elementus, uzzigu krajumus u.c.;

22.7. informét lasitavas darbinieku par lasitavas apmekl&jumu partraukumiem, ja tie ilgst
vairak neka Getras nedélas un izmaipam iesnieguma mingtajos datos;

22.8. iespéju robeZas iesniegt arhivam dokumentu izmantoSanas rezultata tapusas
publikacijas eksemplaru vai izveidota audiovizuala darba kopiju;

22.9. nekavéjoties informét lasitavas darbinieku par arhiva dokumentu bojajumiem,
truksto$am lapam vai klodam lapu numeracija;

22.10. fiziskai personai, fotograféjot lasitava dokumentus, ir pienakums par ieglitajam
dokumentu kopijam izdarit ierakstus arhiva dokumentu izmantoSanas lapas, noradot
fotografetas arhiva dokumenta lapas;

22.11. Ja minétas dokumentu kopijas iegitas personiskam vajadzibam, fiziska persona ir
tiesiga izmantot kopijas vienigi personiskam vajadzibam. Saskana ar fizisko personu data
aizsardzibas prasibam personai ir piendkums fizisko personu datus neizpaust citam
(treSajam) personam, un ir aizliegts iegltas kopijas nodot citam personam, izplatit vai
publicét.

Ja minétas dokumentu kopijas iegitas zinatniskiem meérkiem (pétijumiem, publikacijam
un darbiem, kas ir pieejami citam tre$ajam personam, pieméram, darbi tiek iesniegti
augstskola), personmai ir jaievéro un janodrodina Datu aizsardzibas regulai un
nacionalajiem normativajiem aktiem atbilstoda personas datu apstrade un aizsardziba.

Izmantojot iegiito dokumentu kopijas zinatniskiem mérkiem, obligati noradama atsauce
uz Latvijas Nacionalo arhivu un izmantoto dokumentu;

22.12. fiziskai personai, fotograféjot lasitava dokumentus, ir pienakums parakstit
apliecinajumu ,,Apliecinu, ka, ja ké fiziska persona fotografésu un iegiiSu_dokumentu
kopijas personiskiem vai zinatniskiem meérkiem, ijeveéro$u fizisko personu datu
aizsardzibas prasibas, neizpaudi$u citu personu personas datus un ieglitds dokumentu
kopijas izmantoSu vienigi personiskiem vai zinatniskiem merkiem.”, ja tas nav ieklauts
iesnieguma dokumentu izmanto§anai Latvijas Nacionala arhiva lasitava.

(grozijumi izdariti ar LNA 24.03.2017. iek$éjo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./5 5.-7.punktu un LNA 20.06,.2018.
iek§ejo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./2 3. un 4.punktu)

23. Personai aizliegts:
23.1. uzturéties lasitava virsdrébés, netira apgerba, alkohola un apreibinoSo vielu ietekme;

23.2. ienest lasitava portfelus (t.sk. datorsomas), somas (lielakas par 200 x 290x 100
mm), saipus, partikas produktus un dzérienus, ievest dzivniekus

23.3.lasitavas telpas skali sarunities vai runat pa mobilo talruni, traucgjot citu personu
darbu;

23.4. izraut un izpemt arhiva dokumentu lapas, sajaukt to kartibu;

23.5. iznest arhiva dokumentus un arhiva uzzinu sistémas elementus no lasitavas, nodot
tos citam personam,;

23.6. novietot atvertus arhiva dokumentu ieséjumus vienu uz otra;

23.7. rakstit uz papira, kas uzlikts dokumentam;



23.8. izdarit dokumentos atzimes vai radit citadus fiziskus bojajumus;
23.9. parskirt dokumenta lapas, saslapinot pirkstu;
23.10. izmantot ka gramatzimes saspraudes, paslimgjosas lapinas, dazadus priek$metus.

23.11. institiiciju (saskapd ar Arhivu likuma 1.panta 16.punktu) un privato tiesibu
juridisko personu (sabiedribu ar ierobeZotu atbildibu, nodibinajumu, biedribu, religisko
organizaciju, politisko partiju, personalsabiedribu w.c.) parstavijiem aizliegts izmantot
fotoaparatus vai citas ierices (tai skaita digitaldas un multimediju ierices) arhiva
dokumentu kopiju, fotokopiju vai digitalo kopiju izgatavosanai un saglabaganai, iznemot
gadijumus, ja sanemta atlauja Kartibas V. Nodala ,,Arhiva dokumentu kopiju pasttidana”
noteiktaja kartiba. Fiziskai personai aizliegts arhiva lasitava fotografet ar zibspuldzi,
stativu vai citam paligiericem;
23.12. parkopét citos neséjos elektroniskos dokumentus vai sapemtds izmantoSanas
kopijas, kas ir digitala forma.
(grozijumi izdariti ar LNA 22.12.2015. rikojuma Nr.LV_1.2.3./6-2015 4.punktu un LNA 24.03.2017. iekséjo
noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./5 8.-10.punktu)

24. Par neatlautam darbibam ar arhiva dokumentiem persona saucama pie administrativas
atbildibas un kriminalatbildibas. Ja personas parkapumi ir radijusi LNA finansialus
zaud&jumus, LNA ir tiesibas personai izvirzit civilprasibu par zaudgjumu atlidzinaganu.
Apstradajot LNA arhiva dokumentos eso$os personu datus, persona kliist par parzini atbilstosi
Datu aizsardzibas regulas noteikumiem un persona ir pilniba atbildiga par LNA arhiva
dokumentos esoSos personas datu apstradi un aizsardzibu, tai skaitd persona saucama pie

administrativas atbildibas personas datu apstrades un aizsardzibas parkapumu gadijuma.
(grozijumi izdartti ar LNA 22.12.2015. ritkojuma Nr.LV_1.2.3./6-2015 S.punktu un LNA 20.06.2018. ickséjo
noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./2 5.punktu)

25. Personai, kas neievero Kartibu, aizliedz izmantot arhiva dokumentus LNA. lasitavas.
(grozijumi izdariti ar LNA 22.12.2015. ¥ikojuma Nr.LV_1.2.3./6-2015 6.punktu)

VII. LNA tiestbas

26. Noteikt lasitavu darba laiku un lietu izsniegS8anas un arhiva dokumentu kopiju
izgatavoSanas kartibu katra LNA lasitava (9. — 13.pielikums).

27. Noteikt, ka lasitavas ir slégtas:
27.1. katra méneSa pedéja ceturtdiena, kad LNA ir noteikta spodribas diena;

27.2. katra gada augusta, izvietojot pazinojumus arhiva lasitavas un LNA portala detrus
ménesus pirms slég§anas perioda.
28. Veikt izmaipas lasitavu darba laika, savlaicigi izvietojot informaciju lasitava un LNA
portala.
29. Arhiva dokumenta originala vieta izsniegt dokumenta izmantoSanas kopiju. Arhiva
dokumenta origindlu izsniegt tikai taja gadijuma, ja dokumenta izmantoSanas mérkis ir
originala izpéte un to pielauj ta fiziskais un tehniskais stavoklis.
30. Uz noteiktu laiku ierobeZot arhiva dokumentu izsnieglanu lasitavas to restauracijas,
mikrofilméSanas, eksponéSanas izstadés, publikaciju sagatavosanas laika.
31. Ieprieks bridinot personu, pieprasit arhiva dokumentu atdo3anu pirms noteikta termina, ja
tie nepiecieSami arhiva izzinas sagatavosanai vai izsniegSanai arpus arhiva normativajos aktos
noteiktajos gadijumos.

32. Veikt videonovéroSanu lasitavas.
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33. Pieprasit uzradit un parbaudit iekartas, ar kuram tiek veikta dokumentu fotograféSana.
(groziumi izdariti ar LNA 24.03.2017. iekséjo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./5 11 punktu)

33.! Liegt personai izmantot arhiva dokumentus, ja registr&joties darbam lasitava iesnieguma
dokumentu izmatoSanai persona nav noradijusi visas uz personu attiecindmas zipas (izpemot
zinas par sazinas lidzekliem).

(grozijumi izdariti ar LNA 20.06.2018. iek3&jo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./2 6.punktu)

33.% leverojot Datu aizsardzibas regulas, nacionalo normativo aktu prasibas un LNA ieksgjos

normativajos aktos noteiktas prasibas, veikt videonovérosanu lasitavas un citdas LNA telpas.
(grozijumi izdariti ar LNA 20.06.2018. iek$§éjo noteikumu Nv.LV LNA-1.2.3./2 7. punktu)

VIIL Nosléguma jautajumi

34, Kartibas 8.punkts un 12. punkts stajas spéka péc Vienotas valsts arhivu informacijas
sistémas darbibas uzsakSanas.

35. Kartiba stajas speka tas parakstiSanas diena.

Direktore (paraksts) M. Sprudza

Slaidina, 67211059
inguna.slaidina@arhivi.gov.lv



1.pielikams

Dokumentu izmantoanas kartibai Latvijas Nacionala arhiva lasitavas
(pielikums LNA 20.06.2018. iekséjo noteikumu Nr.LV_1.2.3./2 8. punkta noteiktajd redakcija)

IESNIEGUMS
VISPARPIEEJAMU DOKUMENTU IZMANTOSANAI
LATVIJAS NACIONALA ARHIVA LASITAVA
Vards, uzvards
DzimSanas gads
Deklarétd adrese: Valsts
Pilséta, novads, pagasts
lela, maja, dzivoklis (vai majas nosaukums)

Darba vieta/ juridiska persona (ja péta tis uzdevuma) vai micibu iestide fakultate (ja peta studijam)
Nosaukums

Adrese

Talrunis e-pasts

Izglitiba
Zinatniskais grads

Pétijuma téma
Hronologiskie ietvari
Pétijuma mérkis

Pievienotie dokumenti
(ianorada un japievieno pilnvarojumu apliecinosais dokuments, ja péta darba vietas vai Jjuridiskas personas uzdevumd u.c. dokumenti)

Apliecinu, ka:

- iepazinos ar Latvijas Naciondld arhiva dokumentu izmantoSanas kartibu arhiva lasitavds un
appemos to ievérot, ka ari izmantot arhiva dokumentos iegiito informaciju saskapa ar Latvijas
Republikas normativajiem aktiem.

- esmu informets par pienadkumu ievérot Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila
Regulas Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un Sadu
datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) arhiva
dokumentos ieghto citu fizisko personu datu apstrades (t.sk. par vaksanu, glabasanu, izpauSanu,
publisko$anu) prasibas.

- ja ka fiziska persona fotografeSu un iegh¥u dokumentu kopijas personiskiem vai zinatniskiem
merkiem, ievérou personas datu aizsardzibas prasibas, neizpaudi$u citu personu personas datus un
iegitas dokumentu kopijas izmantosu vienigi personiskiem vai zindtniskiem mérkiem.

(Vieta, datums) (Personas paraksis)

Citas zinas par iesniedz&ju (noradamas brivpratigi, pamatojoties uz personas piekriganu*)
Kontakttalrunis e-pasts
Cita informicija
* Apliecinu, ka iesnieguma sadala ,,Citas zinas par iesniedz&ju” brivpratigi iesniedzu zinas par
sevi un atlauju Latvijas Nacionalajam arhivam veikt manu personas datu apstradi ar apstrades mérki
sazipai ar mani. Esmu informéts par savam tiesibam personas datu apstrade (tai skaita par tiesibam
atsaukt piekriSanu apstradei) un to, ka tas ir noteiktas Latvijas Nacionala arhiva dokumentu
izmantoSanas kartibas arhiva lasttavas 15.pielikuma, kas ir ari publiski pieejami LNA majas lapa
interneta (https://www.arhivi.gov.1v/).

(Vieta, datums) (Personas paraksts)



IESNIEGUMS
VISPARPIEEJAMAS UN IEROBEZOTAS PIEEJAMIBAS
DOKUMENTU [ZMANTOSANAI
LATVIJAS NACIONALA ARHIVA LASITAVA

Vards, uzvards
Personas kods (arvalstniekiem dzimSanas datums)
Deklaretd adrese: Valsts
Pilséta, novads, pagasts
Iela, maja, dzivoklis (vai majas nosaukums)

Darba vieta/ juridiska persona (ja péta tas uzdevuma) vai macibu iestide un fakultate (ja
péta studijam)

Nosaukums

Adrese

Talrunis e-pasts

Izglitiba
Zinatniskais grads

Pétijuma téma
Hronologiskie ietvari
Pétijuma mérkis un pamatojums

Informaicija par radniecibu®

Pievienotie dokumenti >

Apliecinu, ka:

- iepazinos ar Latvijas Naciondld arhiva dokumentu izmantoSanas kartibu arhiva lasitavas un
appemos to ievérot, ki ari izmantot arhiva dokumentos ieguto informaciju saskapa ar Latvijas
Republikas normativajiem aktiem. '

- esmu informéts par piendkumu ievérot Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila
Regulas Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu
datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) arhiva
dokumentos iegtito citu fizisko personu datu apstrades (t.sk. par vak3anu, glabasanu, izpauSanu,
publiskosanu) prasibas.

- ja ka fiziska persona fotografée$u un iegti¥u dokumentu kopijas personiskiem vai zinatniskiem
mérkiem, ieveroSu fizisko personu datu aizsardzibas prasibas, neizpaudiSu citu personu personas
datus un iegiitas dokumentu kopijas izmanto$u vienigi personiskiem vai zinatniskiem mérkiem.

(Vieta, datums) (Personas paraksts)



2
Citas zinas par iesniedzéju (noradamas brivpratigi. pamatojoties uz personas piekrianu*)
Kontakttalrunis e-pasts

Cita informacija

* Apliecinu, ka iesnieguma sadala ,,Citas zinas par iesniedz&ju” brivpratigi iesniedzu zipas par
sevi un atlauju Latvijas Nacionalajam arhivam veikt manu personas datu apstradi ar apstrades mérki
sazinai ar mani. Esmu informéts par savam tiesibam personas datu apstradé (tai skaitd par tiesibam
atsaukt piekriSanu apstradei) un to, ka tas ir noteiktas Latvijas Naciondld arhiva dokumentu
izmantoSanas kirtibas arhiva lasttavds 15.pielikuma, kas ir ari publiski pieejami LNA majas lapa
interneta (https://www.arhivi.gov.Iv/).

(Vieta, datums) (Personas paraksts)

Paskaidrojosa informacija iesnieguma aizpildisanai:

1. Sadald ,Informicija par radniecibu” norada zinas, ja pieprasa zinas par miruSajiem
radiniekiem vai laulato saskana ar Arhivu likuma 12.panta otro dalu un 13.panta otras dalas
4.punktu un iesniegumam nevar pievienot radniecibu apliecino$u dokumentu kopijas. Tad par
radinieku vai laulato norada 3adas iesniedz&jam zindmas zinas: Vards, Uzvards (tepricksgjie
uzvardi), personas kods (iepriek3gjie personas kodi). Ja §is zinas par radinieku nav zinamas, tad
norada tddas paSas zipas par radinieka (laulata) vecakiem (-u) vai berniem (-u). Zinas
nepiecieSamas iesnieguma izskatidanai vajadzigas informacijas iegiifanai no ledzivotaju registra
esofajiem datiem.

2. Sadala ,,Pievienotie dokumenti” janorada informacija un iesniegumam japievieno:

- pilnvarojumu apliecinoSais dokuments, ja péta darbavietas vai juridiskas personas uzdevuma;

- dokumentus, kas apliecina tiesibas izmantot icrobeotas pieejamibas dokumentus;

- citus iesniegumam pievienotos dokumentus.




2.pielikums
Dokumentu izmantosanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

LATVIJAS NACIONALAIS ARHIVS

(LNA strukturvienibas nosaukums)

Deriga Iidz

(Personas vards, uzvards)

CAURLAIDE
darbam lasttava
NR.

(Datums)

Tema

Izsniedza

201 . gada

(Amats, paraksts, V.Uzvards)




3.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas
Ir atlauja izmantot ierobeZotas pieejamibas dokumentus

PIEPRASITUMS LIETU IZSNIEGSANAI

Personag vards, uzvards

Fonda Nr.

Apraksta Nr. Lietas Nr. Piezimes

Datums Personas paraksts



4 pielikums
Dokumentu izmanto$anas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Likums stajas speka 2011.gada 1.janvari.
Likums Saeiméa pienemts 2010.gada 11.februari.

Arhivu likums
13.pants. Arhiva dokumentu pieejamibas un izmanto$anas ierobezojumi

(1) Saja panta noteiktos dokumentu pieejamibas ierobeZojumus Latvijas Nacionalais
arhivs, institiicija un akreditéts privats arhivs pieméro tada veida, lai tie nebutu
pretruna ar fizisko personu pamattiesibam un brivibam, it ipa8i privatas dzives
neaizskaramibu.

(2) Pieejamiba tiek ierobezota:
1) dokumentiem, kuri satur valsts noslépumu saskana ar normativajiem aktiem;
2) dokumentiem, kuru pieejamibas ierobeZojumus nosaka citi likumi;

3) publiskajiem dokumentiem, kuri raditi vai sapemti valsts dro§ibas iestadés,
Aizsardzibas ministrija, Arlietu ministrija, Iekslietu ministrija, Korupcijas novérsanas
un apkaroSanas biroja, Valsts prezidenta kanceleja, Valsts kanceleja vai tiek glabati
Latvijas Nacionalaja arhiva, kuri satur ar nacionalo droSibu, aizsardzibu vai arlietam
saistitu informaciju, kuras atklasana var radit kaitéjumu valsts vai sabiedribas
interesem. Siem dokumentiem attiecigas institicijas vaditajs var noteikt vispargju 30
gadus ilgu informacijas pieejamibas ierobeZojuma periodu;

4) dokumentiem, kuri satur sensitivus personas datus vai citu informaciju par personas
privato dzivi (tai skaita informaciju par personas adopciju un notarialas darbibas
apliecino$u informaciju), ja tajos esofo personas datu vai informacijas izmanto$ana
bittiski var aizskart personas privato dzivi. Ja citos likumos nav paredzéti
ierobeZojumi, $adu dokumentu pieejamiba tiek ierobeZota uz 30 gadiem no tas
personas naves, uz kuru dokuments attiecas. Ja personas naves datumu nav iespgjams
noteikt, pieejamiba tiek ierobezota uz 110 gadiem péc tas personas dzimsanas, uz
kuru dokuments attiecas. Ja nav iesp&jams konstatét ne personas naves, ne dzim3anas
datumu, dokumenta pieejamiba tiek ierobezota uz 75 gadiem péc dokumenta
radiSanas;

5) privatajiem dokumentiem, kuriem pieejamibas ierobeZojuma terminu noteicis to
ipasnieks.

(3) Dokumentus, kuriem noteikti pieejamibas ierobeZojumi, atlauts izmantot:

1) péc pirmstiesas izmekléSanas iestades, prokuratiiras, tiesas vai citu publisko
personu pieprasijuma likuma noteiktajos gadijumos;

2) pec zinatnieka pieprasijuma zinatniskas darbibas veik3anai, iznemot $a panta otras
dalas 5.punkta noteiktos dokumentus;



21) pec studejosa pieprasijuma, ja studejosais izstrada zinatnisku vai pétniecisku
darbu un pieprasijumu apstiprinajis augstskolas fakultates dekans, izpemot 53 panta
otras dalas 5.punkta noteiktos dokumentus;

22) péc bibliotekas, muzeja, arhiva vai zinatniskas institicijas darbinieka (iznpemot
zinatnieka) pieprasijuma, ja darbinieks attiecigas iestades funkciju ietvaros veic
pétniecisku darbibu un pieprasijumu apstiprinajis bibliotekas, muzeja, arhiva vai
zinatniskas institicijas vaditajs, iznemot $a panta otras dalas 5.punkta noteiktos
dokumentus;

23) péc fiziskas personas pieprasijuma, ja $i persona veic petijumu, kuram ir konkrets,
precizi formuléts un likumigs merkis, un ir sanemta attiecigaja jautdjuma kompetentas
Zinatniskas institicijas vai akreditétas bibliotekas, vai akreditéta muzeja vaditaja
rekomendacija;

3) §a panta otras dalas 3.punkta noteiktajos gadijumos - ar tas institiicijas rakstveida
at]auju, kura noteikusi dokumentam pieejamibas ierobeZojuma periodu;

4) §a panta otras dalas 4.punkta noteiktajos gadijumos - ar tas personas rakstveida
atlauju, uz kuru dokuments attiecas, vai péc Sis personas naves - ar tas laulata vai tai
tuvaka neatraidama lejupgja vai auglupéja mantinicka rakstveida atlauju.

(4) Persona, kurai saskané ar 3a panta tredo dalu ir tiesibas izmantot dokumentus ar
pieejamibas ierobeZojumiem, ir atbildiga par to, ka dokumenti un tajos ietverta
informacija tiek izmantota tikai likumigam pieprasijuma noraditajam merkim un
pieprasijumam atbilsto3a apjoma.

(5) Latvijas Nacionala arhiva direktors vai vina pilnvarota persona, institicijas
vaditajs vai akreditéta privata arhiva dibinatajs var noteikt arhiva dokumenta
izmanto3anas ierobeZojumus, Jai nodroSinatu slikta fiziska stavokli esoSa dokumenta
originala saglabaSanu, piepemot par to rakstveida lemumu.

(6) Rakstveida lemumu par dokumenta izmanto¥anas atteikumu ne vélak ka méneSa
Jaika péc pieprasijuma iesnieganas piepem Latvijas Nacionala arhiva direktors vai
vipa pilnvarota persona, vai attiecigas instittcijas vaditajs. Lemums izsniedzams
dokumenta pieprasitajam, kas to var parsidzet Administrativa procesa likuméa
noteiktaja kartiba.

(Ar grozijumiem, kas izdaritl ar 11.04.2013. likumu, kas stajas speka 16.05.2013.)



5.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacion2la arhiva lasitavas
Pieprastjums
dokumentu kopiju izgatavosanai

Personas vards, uzvards

Rékina sanemsanas veids (atzimét vajadzigo):
[]klatiene
[ ] pae-pastu

(noradit adresi)
[] papastu

(noradit adresi)
Kopiju sanemsanas veids

[] klatieng
[] pae-pastu
[ (noradit adresi)
pa pastu
(noradit adresi)
| I?op"ijaﬂs veids
Fonda | Aprak- ) i atzimet ar +)
Nr. sta Nr. Lietas Nr. Lapas un to otras puses (0.p.) ooro. | Digitala kopija ye"
Koi (noradit apliecina-
PY2 | izirtspeju) jumu

Pilnvaroju sagemt dokumentu kopijas

(pilnvarotas personas vards, uzvards)

Datums Personas paraksts




Personas vards, uzvards

Pieprasijums
AUDIOVIZUALO dokumentu kopiju izgatavo3anai

6.pielikums
Dokumentu izmanto$anas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sanemSanas veids Kopiju izmantoSanas Digitalizacijas parametri no
mérkis 35 mm lentes HD kvalitate
Terakstit privata argja HDD, sanem klatiene arhiva Montazai 1280x720 (progressive scan), 50fps
lerakstit arhiva DVD, sanem kiatien@ arhiva Demonstrésanai 1920x 1280 (interlaced scan), 25 fps
lerakstit arhiva DVD, nosiitit pa pastu (noradit adresi):
Uzlikt uz ar&ja servera (noradit adresi):
Nr.p.k. Fonda Glabajamas | Nodrogina Dokumenta nosaukums - Dokumentu taimkods, Intervals starp Titri Piezimes
Nr. vienibas Nr. juma montazas lapu Nr. atlasitajiem
fonda Nr. siZzetiem (1 vai 2

sekundes)




Nr.pk. | Fonda Glabajamas | Nodrosina Dokumenta nosaukums Dokumentu taimkods, Intervals starp Titri Piezimes
Nr. vienibas Nr. juma montaZzas lapu Nr. atlasitajiem
fonda Nr. sizetiem (1 vai2
sekundes)

Kopgjais glabajamo vienibu skaits

PETNIEKS:

Jcipariem un vardiem/

datums

ARHIVA DARBINIEKS:

Paraksts/at§ifréjums

Paraksts/atiifréjums

datums




Personas vards, uzvards

Pieprasijums

FOTODOKUMENTU kopiju izgatavosanai

7.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sanem3anas veids

Kopiju izmantoSanas mérkis

[erakstit privata argja HDD, sanem klatieng
arhiva

Demonstré$anai

Ierakstit arhiva DVD, sanem klatieng arhiva

PublicéSanai iespieddarba

Nosiitit pa e-pastu (noradit adresi):

PubliceSanai interneta

Terakstit arhiva DVD, nosttit pa pastu (noradit
adresi):

Izdrukai

Uzlikt uz aréja servera (noradit adresi):

Nr.p.k.

Fonda Glabajamas | Fotodokumentu formats, elementu skaits

Nr. vienibas Nr. | (pikseli), iz8kirtsp&ja

Piezimes




Nr.p.k.

' Fonda

Nr.

Glabajamas
vienibas Nr.

Fotodokumentu formats, elementu skaits
(pikseli), iz8kirtspeja

- Piezimes

Kopgjais glabajamo vienibu skaits

/cipariem un vardiem/

PETNIEKS:

datums Paraksts/atSifréjums
ARHIVA DARBINIEKS:

datums Paraksts/at§ifrgjums




Personas vards, uzvards

Pieprasijums
SKANAS dokumentu kopiju izgatavoSanai

8.pielikums

Dokumentu izmanto$anas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sapemsanas veids

Terakstit arhiva DVD, sanem klatiené arhiva

Nosiitit pa e-pastu (noradit adresi):

lerakstit arhiva DVD, nosiitit pa pastu (noradit adresi):

Uzlikt uz argja servera (noradit adresi):

Nr.p.k.

Fonda Glabajamas Uzskaites Dokumenta K Skanas dokumenta
Nr. vienibas Nr. | vienibas Nr nosaukums taimkods

Intervals starp
atlasitajiem
skanas dokumentu
fragmentiem (1 vai 2
sekundes)

Piezimes




Intervals starp
o ) atlasitajiem
Nr.p.k. Fonda Glabajamas I.st_kaltes Dokumenta nosaukums Skagas dokumenta skanas c‘lokumenttu Piezimes
Nr. vienibas Nr. vienibas Nr taimkods fragmentiem (1 vai 2
sekundes)
Kopgjais glabajamo vienibu skaits
/cipariem un vardiem/

PERSONA:

datums Paraksts/atsifréjums
ARHIVA DARBINIEKS:

datums Paraksts/atsifréjums




1.

3.

9.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasttavu darba laiks un
lietu izsnieg$anas un dokumentu kopiju izgatavoSanas kartiba
LNA Latvijas Valsts véstures arhiva lasitavas

Lasitavua darba laiks

1.1. lasitava Slokas iela 16, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
Tre$diena 13:00-20:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

1.2. lasitava Palasta iela 4, Riga
Tre$diena 11.00-17.00
Ceturtdiena  11:00-17:00

Arhiva dokumentu izsniegSana
2.1. Dokumentus lasitajiem izsniedz tre$aja darba diena péc pasutijuma
iesniegSanas.
2.2. Viena diena lasitajam izsniedz:
2.2.1. ne vairak ka 10 lietas (1000 lapas).
2.2.2. ne vairak ka 20 personu lietas, pases, kartes un planus (1000 lapas).
2.3. Vienlaicigi lasitdgjam
2.3.1. wvar bitt izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.3.2. izmanto$ana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.4. Lietas izsniedz izmanto§anai uz laiku lidz vienam meénesim. LietoSanas
terminu var pagarinat.

Dokumentu kopiju izgatavosana

3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 5 darba dienu laika, ja pasttijuma apjoms
neparsniedz 50 lpp.

3.2. Ja pasutijuma apjoms parsniedz 50 Ipp., pastitijuma izpildes laiku saskano ar
lasitaju.



10.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasitavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavoSanas kartiba
LNA Latvijas Valsts arhiva lasttavas

1. Lasitavu darba laiks
1.1. Lasitavas Bezdeligu iela 1 un Skandu iela 14, Riga darba laiks:

Pirmdiena 9:00 - 16:00
Otrdiena 9:00 - 16:00
TreS§diena 9:00 - 19:00
Ceturtdiena 9:00 - 16:00
Piektdiena 9:00 - 15:00

. Arhiva dokumentu izsnieg$ana
2.1. Dokumentus no glabatavas izsniedz :
2.1.1. 3 stundu laika pé&c pieprasijuma iesnieg8anas, ja pieprasijums iesniegts
lidz pulksten 15.00
2.1.2. nakamaja darba diena péc pieprasijuma iesniegSanas, ja pieprasijums
iesniegts péc pulksten 15.00 iepriek3gja darba diena
2.1.3. 2 darba dienu laika, ja pieprasitas lietas nav tehniski sagatavotas
izmanto$anai lasitava '
2.2. Vienlaicigi personai
2.2.1. var bt izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.2.2. izmantoSana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.3. Lietas izsniedz izmanto$anai uz laiku lidz vienam ménesim. LietoSanas
terminu var pagarinat.

. Dokumentu kopiju izgatavosana
3.1. Arhiva dokumentu kopijas sagatavo:
3.1.1. japasttijuma kopg&jais apjoms neparsniedz 100 lappuses — 5 darba
dienu laika,
3.1.2. ja pasitijuma apjoms parsniedz 100 lappuses, dokumentu kopiju
izsniegSanas terminu saskano ar lasitaju, neparsniedzot izpildes terminu
30 dienas.



11.pielikums
Dokumentu izmanto$anas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasttavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavoSanas kartiba
LNA zonalo valsts arhivu lasitavas

1. Lasitavu darba laiks
1.1. Darba dienas no plkst.9:00 lidz plkst. 16:00

2. Arhiva dokumentu izsniegSana
2.1. Dokumentus personai izsniedz 30 minusu laika péc pasttijuma iesniegSanas.
2.2. Viena diena personai izsniedz lidz 30 lietam.
2.3. Vienlaicigi personai
2.3.1. var but izsniegtas ne vairak k& 30 lietas;
2.3.2. izmantoSana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.4. Lietas izsniedz izmantoSanai uz laiku [idz vienam ménesim. P&c personas
pieprasijuma izmanto$anas terminu var pagarinat.
2.5. Par dokumentu piegades terminiem lasitava no glabatavam citas arhiva ékas
vai iesp&jam izmantot dokumentus citas arhiva ékas lasitavas darbinieks
vienojas ar personu katra konkrétaja gadijuma.

3. Dokumentu kopiju izgatavoSana
3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 3 darba dienu laika.



12.pielikums
Latvijas Nacionala arhiva dokumentu

izmantoSanas kartibai arhiva lasitavas
(grozijumi izdariti ar LNA 24.03.2017. iek$éjo noteikumu Nr.LV_LNA-1.2.3./5 13.punktu)

LasTtavas darba laiks un
dokumentu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavoSanas kartiba
LNA Latvijas Valsts kinofotofonodokumentu arhiva

1. Lasitavas darba laiks

Pirmdienas: 9:00 — 16:00
Otrdienas: 8:00 — 16:30
Tre$dienas: 9:00 — 18:00*
Ceturtdienas: 9:00 - 16:30
Piektdienas: 9:00 —13:00

* TreSdienas apmekigjums péc plkst. 17:00 ieprieks jasaskano ar arhivu.”

2. Arhiva dokumentu izsniegSana
2.1. Petniekam noskatiSanas vai noklausiSanas nolikam pasutitos dokumentus no
glabatavam izsniedz 5 darba dienu laika no pastitijuma sanems$anas dienas.

3. Dokumentu kopiju izgatavosana

3.1. Pastitot dokumentu kopijas, petnieks noslédz ligumu ar Arhivu par
dokumentu izmanto$anu.

3.2. Dokumentu kopijas izgatavo 30 dienu laika péc arhiva izrakstita rékina
apmaksas.

3.3. Liela apjoma pasttijuma izpildes terminu Arhivs saskano ar Pétnieku.

3.4. Arhiva dokumentus kop@Sanai arpus arhiva izsniedz tikai gadijumos, ja ar
arhiva tehniskajiem lidzekliem nav iesp&jams izgatavot pétnickam
nepiecieSsamo kopiju.



13.pielikums
Latvijas Nacionala arhiva dokumentu
izmanto$anas kartibai arhiva lasitavas

Lasttavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA Personila dokumentu valsts arhiva lasitavas

1. Lasitava darba laiks
1.1, lasitava Ata iela 1, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
Tre$diena 13:00-18:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

1.2. lasitava Sampétera ielal6, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
Tre$diena 9:00-16:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

2. Arhiva dokumentu izsniegSana
2.1. Dokumentus lasitajiem izsniedz otraja darba diena péc pasutijuma
iesniegSanas.
2.2. Viena diena lasitajam izsniedz:
2.2.1. ne vairak ka 10 lietas (1000 lapas).
2.2.2. ne vairak ka 20 personu lietas, pases (1000 lapas).
2.3. Vienlaicigi lasitajam
2.3.1. var biit izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.3.2. izmanto3ana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.4. Lietas izsniedz izmantoSanai uz laiku lidz vienam ménesim. Lieto3anas
terminu var pagarinat.

3. Deokumentu kopiju izgatavoSana
3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 5 darba dienu laiké, ja pasitijuma apjoms
neparsniedz 50 Ipp.
3.2. Ja pasiitijuma apjoms parsniedz 50 lpp., pastitijuma izpildes laiku saskago ar
lasitaju.



14.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai

Latvijas Nacionéla arhiva lasitavas
(pielikums LNA 22.12.2015. rikojuma Nr.LV_1.2.3./6-2015 8. punkia noteiktaja redakcija)

PARKAPUMU KONSTATESANAS AKTS

(pilséta, novads, pagasts)

Nr.
(dokumenta registracijas datums)
1. Sastadits
20 .gada . plkst.:

2. Sastadija

(Iastiavas / glabatavas darbmieka vards, uzvards)

{amata nosaukums)

piedaloties pieaicinatai personai:

(picaicinatas personas vards, uzvards})

{amata nosaukums}

2.

{(pieaicinatas personas vards, uzvards)

{amata nosavkums)

3. Zinas par personu (lasitiju)
3.1.Vards, uzvards

3.2. Personas iesnieguma par pétamo tému:
Registracijas Nr.

Datums

4. Citas zinas

5. Parkapums izdarits/kenstatets

Vieta [J lasitavas telpa
(vajadzigo atzimét ar , X" ) [ glabatavas telpa
20 .gada . plkst.:

6. Parkidpuma biitiba

7. Ir parkapts: Latvijas Nacionala arhiva 2015.gada 14.aprila Iek$&jo noteikumu

Nr. LV LNA-1.2.3./1-2015 ,,Dokumentu izmanto$anas kartiba Latvijas Nacionala arhiva

lasitavas” .punkts

8. Ar akta saturu esmu iepazinies (-usies).

{personas {Jasitaja) paraksts un paraksta atSifrejums)

(iferaksts par personas (lasitaja) atteikSanos parakstit aktu)




9. Piezimes parakta saturu

10. Aktam pievienots

11. Akts sastadits 2 eksempliros

(akia sastaditaja paraksts un paraksta af§iirejums)

(picaicinatas personas paraksts un paraksta atsifigjums)

Aktu sapému:

{picaicinatas personas paraksts un paraksta asIrejums)

{personas paraksts un paraksta aiSiirejums)

{datms}




15.pielikums

Dokumentu izmanto¥anas kartibai Latvijas Nacionala arhiva lasitavas
(pielikums LNA 20.06.2018. iek3&jo noteikumu Nr.LV_I .2.3./2 9.punkta noteiktaja redakcija)

SAISTIBAS UN TIESIBAS
personas datu apstrade

1. Definicijas un saisinajumi.

1.1. Regula — Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila Regulas
Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attiecib@ uz personas datu apstradi un $adu datu
brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula).

1.2. LNA - Latvijas Nacionalais arhivs.

1.3 LNA darbibas noteikumi - Ministru kabineta 06.11.2012. noteikumi Nr.747
,,Latvijas Naciondla arhiva darbibas noteikumi”.

1.4. LNA nolikums ~ Ministru kabineta 28.12.2010. noteikumi Nr.1234 , Latvijas
Nacionala arhiva nolikums”

1.5. Personas dati — jebkura informdcija, kas attiecas uz identificetu vai
identificgjamu fizisku personu (“datu subjekts™); identificgjama fiziska persona ir tada, kuru
var tiedi vai netie§i identificdt, jo Tpadi atsaucoties uz identifikatoru, piem&ram, min&tas
personas vardu, uzvardu, identifikdcijas numuru, atraSanas vietas datiem, tieSsaistes
identifikatoru vai vienu vai vairakiem mingtajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas,
fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas, kultiiras vai socialas identitates faktoriem.

1.6. Datu subjekts - identificgta vai identificgjama fiziska persona.

1.7. Apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta
darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatiz&tiem lidzekliem, piemeram,
vak3ana, registricija, organiz&ana, strukturéSana, glabaSana, pielagoSana vai parveidoSana,
atgii§ana, apliiko$ana, izmanto$ana, izpausana, nostitot, izplatot vai citadi darot tos pieejamus,
saskano$ana vai kombingana, ierobeZosana, dz&5ana vai iznicinaSana

1.8. Parzinis — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlira vai cita
struktiira, kas viena pati vai kopigi ar citdim nosaka personas datu apstrades nolikus un
[1dzeklus un veic personu datu apstradi.

1.9. Sapéméjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlira vai cita
struktiira, kurai izpauZ personas datus — neatkarTgi no ta, vai td ir tre3a persona vai nav. Tom&r
publiskas iestades, kas var sanemt personas datus saistiba ar konkr&tu izmekl&Sanu saskand ar
Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktiem, netiek uzskatitas par sanémgjiem.

1.10.  Tresa persona ~ fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlira vai
struktiira, kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatdjs un personas, kuras parzipa vai
apstradatija tie¥d paklautiba ir pilnvarotas apstradat personas datus.

1.11. Piekrisana — datu subjekta (fiziskas personas) piekriSana — jebkura brivi
sniegta, konkr&ta, apzindta un viennozimiga norade uz datu subjekta velmem, ar kuru vins
pazinojuma vai skaidri apstiprinoSas darbibas veida sniedz piekriSanu savu personas datu
apstradei.

1.12.  Personas datu aizsardzibas parkipums - parkdpums, kura rezultatd notiek
nejauda vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinasana,
nozaud&ana, parveido¥ana, neatlauta izpausana vai piekluve tiem.

Definicijas un termini lietoti atbilstosi Regula ietvertajam definicijam un terminiem.



2. Personas piendkumi un atbildiba.

Personai, kura izmanto LNA dokumentus un apstrada (tai skaita iegiist, glaba) citu
personu personas datus, ir saistoSas prasibas attieciba uz personas datu apstradi. Veicot
personas datu apstradi, persona atbildoSi Regulas 4.panta 7.punktam k]fist par personas datu
pérzini un ir atbildiga par personas datu apstrades atbilstibu Regulai un nacionalajiem
normativajiem aktiem. Persona ka parzinis par personu datu aizsardzibas park@pumiem ir
saucama pie administrativas atbildibas saskand ar Regulas 83.pantu.

Persona ir informéta, ka saskana ar Arhivu likuma 13.panta pirmo dalu un otras dalas
4.punktu arT visparpieejamos dokumentos esofie personu dati ir ierobeZotas pieejamibas
informacija un personas dati ir apstradajami atbilstodi Regulas prasibam.

Saskand ar Arhivu likuma 13.panta ceturto dalu persona ir atbildiga par to, lai
dokumentus ar pieejamibas ierobeZojumiem izmantotu vienigi likumigam pieprasijuma
noraditajam merkim un pieprasfjumam atbilsto$a apjoma.

3. LNA ka parzina identitate un kontaktinformaicija:
Latvijas Nacionalais arhivs

juridiska adrese: Skiipu iela 11, Riga, LV-1050
talrunis 20043706, e-pasts LNA@arhivi.gov.lv

talrunis dokumentu izmanto$anas un pieejamibas jautgjumos 20014824

datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: LNA Personila vadibas nodalas vecaka
referente Inese Plone, talrunis 29579108, e-pasts inese.plone@arhivi.gov.lv

4. LNA personas datu apstrades noliiki un pamatojums.

4.1. Saskapa ar Regulas 6.panta l.punka c¢) apakpunktu wun 3.punkta
b) apakSpunktu, lai izpilditu uz LNA attiecinamu juridisku piengkumu, apstrade ir pamatota ar
Latvijas Republikas normativo aktu prasibam — Arhivu likuma 12.panta pirma un otrd daja,
13.panta otrds dalas 4.punkts un tre§d dala, LNA darbibas noteikumu 20.punkts,
Administrativa procesa likuma 56.panta pirma dala, 59.pants, 60.panta pirma dala, 70.panta
otra dala un PazinoSanas likuma 4.panta pirma dala — $3diem personas datu veidiem:

4.1.1. Visparpieejamiem dokumentiem — personas vards, uzvérds, zinas par deklargto
adresi, zinas par darba vietu vai juridisko personu, kuru parstav (ja dokumentus izmanto tas
uzdevuma), petjjuma t€ma un petfjuma hronologiskas robezas.

4.1.2. Dokumentiem, kam ierobeZota pieejamiba — personas vards, uzvards, personas
kods vai dzimSanas datums &rvalstniekiem, zinas par deklar€to adresi, zipas par darba vietu
vai juridisko personu, kuru parstav (ja dokumentus izmanto tas uzdevuma), zinas par macibu
iestadi (ja dokumentus izmanto studijam), petfjuma t€ma un p&tfjuma hronologiskas robeZas,
p&tijuma mérkis un pamatojums (zipas par radniecibu, ja pieprasa dokumentus saskani ar
Arhivu likuma 12.panta otro dalu), personas dati pievienotajos dokumentos.

4.2. Saskana ar Regulas 6.panta l.punka c¢) apakSpunktu un 3.punkta b)
apak3punktu, lai izpilditu uzdevumu, ko veic LNA, Tstenojot likumigi pieskirtds pilnvaras un
uzdevumus, ko veic sabiedribas interes€s, ar noliku (apstrades mérki) LNA arhiva
pakalpojumu un statistikas analize par dokumentu izmantotdjiem (anonimizéta veidd —
vecums, petnieku izglitiba, p€tumu mérki u.c.), lasitavu apmekl&taju skaitu un apmekl&juma
mérkiem, petfjumu kategorijam, u.c. interes€m lasitavas, apstrade ir pamatota ar Latvijas
Republikas normativo aktu prasibam — Arhivu likuma 20.panta otra dalas 4.,5. un 9.punkts un
LNA nolikuma 3.12. un3.14.paka$punktu un 13.punktu — $adiem personas datu veidiem:
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4.2.1. Visparpieejamiem dokumentiem — dzim3anas gads, izglitiba, zinatniskais
grads, petijuma mérkis, zigas par macibu iestadi, macibu iestade.

4.2.2. Dokumentiem, kam ierobeZota pieejamiba — izglitiba, zindtniskais grads, zipas
par micibu iestadi, macibu iestade.

4.3. LNA veic personas datu apstradi par personas sazipas lidzekliem (talruni un e-
pasta adresi) saskana ar Regulas 6.panta 1.punka a) apakSpunktu, pamatojoties uz personas
piekridanu, ar noliku (apstrades mérki) vienigi LNA sazinai ar konkr&to personu iesnieguma
izskatT$anas procesd un dokumentu izmantoSanas jautajumos.

4.4. Ar LNA direktora rikojumu noteiktas vietas, tai skaitd arT daJa LNA lasTtavu,
tiek veikta videonovéroSana bez audioieraksta saskand ar Regulas 6.panta l.punka c)
apak$punktu un 3.punkta b) apakSpunktu, lai izpilditu uzdevumu, ko veic LNA. Tstenojot
likumigi pieskirtds pilnvaras un uzdevumus, ar noliku (apstrades mérki) noziedzigu
nodarfjumu novérsana, atklaSana saistiba ar TpaSuma aizsardzibu un ar merki nodro§inat LNA
uzkrato dokumentu ar arhivisko vertibu preventivo aizsardzibu un saglabaSanu saskapa ar
Arhivu likuma 20.panta otras dalas 3.punktd noteikto kompetenci.

5. Personu datu sanémeéji:

Personas datus sanems (apstradas) vienigi LNA pilnvarotds personas (amatpersonas
un darbinieki) tieSo amata (darba) pienakumu, uzdevumu izpildei vajadzigaja apjoma. LNA
amatpersonam un darbiniekiem ir saistogas konfidencialitates prasibas personas datu apstrade
un ir aizliegts veikt personas datu apstradi, kas nav saistita ar tieSo amata (darba) pienakumu
izpildi. LNA pilnvaroto personu saistibas un piengkumi videonoveroSana iegiito personu datu
apstradg ir noteiktas LNA direktora rikojumos un iek3gjos noteikumos.

Personu datus LNA tre¥ajim personam nenodos, izgemot gadfjumus, kad normativie
akti (t.sk. starptautiskie) paredz $adu datu nodoSanu, piem&ram, tiesibaizsardzibas iestadem
un tiesam. Nav paredzeta personu datu nodoSana tre$ajam valstim.

6. Personas datu glabasanas ilgums.

Saskand ar LNA lietu nomenklatiiru Iesniegumu dokumentu izmantoSanai Latvijas
Nacionala arhiva lasTtavas (tai skaitd iesniegumos eso3ajiem personas datiem) glabaSanas
ilgums (terming) ir noteikts 5 gadi. P&c glabaSanas termina beigim iesniegumi un tajos esoSie
personas dati tiek iznicinati normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Ja persona atsauc piekridanu informacijas par sazinas lidzekliem (talrunis un e-pasta
adrese) apstradei, tad $ie personas dati tiek izniciniti (dzesti).

Saskapa ar LNA iek$gjos normativos noteikto kartibu un Administrativa procesa
likuma 64.panta pirmo dalu, 69.panta otro dalu, 79.panta pirmo dalu un 91.panta ceturto dalu
videonovéro¥anas ierakstus glaba Iidz ieraksta automatiskai dz&Sanai, bet ne ilgak ka 30
dienas. Savukart dro%ibas incidentu (nacionala dokumentard mantojuma bojaSana,
piesavina§anas, arhiva dokumentu izmanto3anas noteikumu parkapumi, konflikti un stridus
situdcijas lasTtavas, nelikumiga iekluve telpds u.c.) gadfjumos glaba 1 gadu, bet, ja lietas
izskatiana saistiba ar drofibas incidentu turpinas, tad atbilsto$i attiecigas lietas glabaSanas
terminam. P&c glabaanas termina beigdm videoieraksti un tajos esoSie personas dati tiek
iznicinati normativajos aktos noteiktaja kartiba,

7. Personas tiesibas piekliit saviem personas datiem.

Tesniedzot iesniegumu, personai ir tiesibas sapemt no LNA apstiprindjumu par to, vai
attieciba uz personu tiek vai netiek apstradati personas dati, un, ja tiek, personai ir tiesibas
piekliit attiecigajiem datiem un sapemt $adu informaciju:

7.1. apstrades noliiks; ‘

7.2. attiecigo personas datu kategorijas;
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7.3. personas datu san€meji vai sapfméeju kategorijas, kam personas dati ir izpausti
vai kam tos izpaudis, jo 1paSi san€méji tres$as valstis vai starptautiskas organizacijas, iznemot,
gadfjumus, kad izpauSanu aizliedz normativie akti;

7.4. paredz&tais laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati, vai, ja nav iesp&jams,
kriteriji, ko izmanto mingta laikposma noteikSanai;
7.5. informaciju par personas datu veidiem attieciba uz kuru apstradi personai ir

tiesibas pieprasit no LNA personas datu laboSanu vai dzeSanu, vai personas datu apstrades
ierobeZoSanu vai tiesibas iebilst pret §adu apstradi;

7.6. visu piegjamo informaciju par datu avotu, ja personas dati netiek vakti no
pasas personas;

7.7. informaciju par tiesibam iesniegt sidzibu par LNA veikto personas datu
apstradi;

7.8. vai LNA pastdv automatiz€ta l€mumu piepemsSana, tostarp profiléSana un —

vismaz mingtajos gadfjumos — jégpilna informacija par taja ietverto logiku, ka ari $adas
apstrades nozimigumu un paredzamajam sekam attieciba uz personu.

8. Personas tiesibas atsaukt savu piekriSanu.

Iesniedzot rakstisku iesniegumu, personai jebkurd bridi ir tiesibas atsaukt savu
piekriSanu, to personas datu apstradei (informacija par sazinas 1idzekliem (talrunis un e-pasta
adrese)), kas veikta uz pickriSanas pamata. Piekri¥anas atsaukSanas gadijuma mingtie
personas dati tiek dzesti.

9. Personas datu noradiSanas obligatums.

9.1. Personai saskapa ar normativo aktu prasibam ir pienakums visus uz personu
attiecindmos iesnieguma veidlapa noraditos personas datu veidus (izpemot informaciju par
sazipas Iidzekliem — talruni un e-pasta adresi) noradit iesnieguma vai, sanemot e-pakalpojumu
LNA portala, aizpildamaja iesnieguma kartina. LNA ir tiesibas liegt personai izmantot LNA
lasttavu pakalpojumus, ja persona $o informaciju nenorada. Persona ir paklauta
videonoveroSanai tajas LNA lasttavas un citas telpas, kuras ar LNA direktora rikojumu tiek
veikta videonov€roSana. Personai nav iesp&u atteikties no videonovérofanas. Ja persona
iebilst pret tadu personas datu apstrddi, kas noraditi nakamaja punktd, tad par personas
tiestbam izmantot LNA lasttavu pakalpojumus lémumu pienem LNA direktors.

9.2. Persona informéciju par sazipas lidzekliem - talruni un e-pasta adresi, norada
brivpratigi (uz personas pickriSanas pamata) iesniegumd vai sapemot e-pakalpojumu LNA
portdld un mingtas informacijas nesniegSana neietekm€ personas tiesibas izmantot LNA
lasTtavu pakalpojumus.

10. Personas tiesibas iebilst pret savu personas datu apstradi.
Iesniedzot rakstisku iesniegumu, personai, pamatojot savu TpaSo situdciju, ir tiesibas
iebilst pret $adu savu personas datu apstradi:

10.1. norddami (noraditi) iesnieguma visparpieejamu dokumentu izmantoSanai -
dzimSanas gads, izglitiba, zindtniskais grads, pétjuma mérkis, zipas par micibu iestadi,
macibu iestade;

10.2. noradami (noradfti) iesnieguma@ dokumentu, kam ierobeZota pieejamiba,
izmantoSanai — izglftiba, zinatniskais grads, zinas par macibu iestadi, macibu iestade.

11. Personas tiesibas prasit labot neprecizus personas datus.

Iesniedzot rakstisku iesniegumu, personai ir tiesibas prasit labot neprecizus
(nepareizus) savus personas datus. Nemot véra apstrades nolukus, datu subjektam ir tiesibas
panakt, lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot papildu informaciju.
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12. Personas iesnieguma par datu apstradi izskatiSanas kartiba LNA.
LNA bez nepamatotas kavé$ands un jebkura gadTjuma menesa laika pec pieprasjuma
sanem§$anas piepem 1&mumu un informé personu:
12.1. par iesnieguma izskatTanas rezultdtiem un uz iesnieguma pamata veiktajam
darbibam ar personas datiem, vai par darbibas neveikSanas iemesliem;
12.2. par iesp&ju iesniegt stidzibu Datu valsts inspekcija un versties tiesa.”



